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Att bli inbjuden till ett team

Kontakta din férening om du
vill bli inbjuden till din
forenings team pd&
Innergdrden.

D& blir du inbjuden via ett
sarskilt formuldar som gor att
du far ratt behoérigheter och
tillgdng till allt du ska.




H Hyresgdstforeningen

Din forsta inloggning pa Innergarden

1. Foreningens digitala samordnare bjuder
in dig till Innergarden.

2. Du far ett valkomstmejl fran Innergdarden
om att du ar tillagd.

3. Folj instruktionerna pd ndsta sida.

O Psst! Skulle du ha begdrt tillgdng till

= Innergdrden men inte fatt Gterkoppling,
kontakta din regionala digitala
samordnare. Uppgifter finns sist i denna
manual.




Tva vagar vidare beroende
pa din mejladress

Annan mejladress

Om du INTE har en mejladress kopplad till
Microsoft, behdver du félja ndgra extra
steg innan du kan logga in p&
Innergdrden.

Exempel pd EJ kopplade adresser ar:
* Bredband.se
« Gmail.com

* Yahoo.se
* Ett eget domannamn

Ga till ndsta sida fér en steg-for-steg-
quide.
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Mejladress med koppling till Microsoft

Om du har en mejladress som ar kopplad
till Microsoft kan du direkt ga till
https://tinyurl.com/hgf-innergarden och

logga in med dina vanliga uppgifter.
Adresser som ar kopplade ar:

* Outlook.com

e Msn.com

* Live.com

« Hotmail.com

FOlj bilderna med rod bakgrund for fler

instruktioner (Sida 10 — Hitta till Innergdarden
fran din privata Teams-miljo).


https://tinyurl.com/hgf-innergarden

Skapa ett nytt Microsoft-konte X ﬁ= Skapa konto X = Skapa konto

gnup?lic=1&uaid=3778766cc775468caccdedb6cOeabfcO

Koppla annan mejladress till

Microsoft
1. Gatill https://signup.live.com/signup
2. Skrivin din vanliga e-postadress.

B \jicrosoft 3. Tryck pd"Nasta’.

Skapa konto 4. Skapa ett l6senord till detta konto.

testssonklara@gmail.com

Skaffa en ny e-postadress O
= Psst! Detta ar ett separat konto fran din

vanliga mejladress.

Kontot funkar till exempel som om du
hade skapat ett konto pd en tidningssida.

Byter du l6senord pad din vanliga

mejladress kommer inte [6senordet att per

automatik bytas har.

Cy



4. Ange ditt for- och efternamn.

5. Uppge land och fodelsedatum (detta
kommer inte synas i din profil).

6. En kontrollkod skickas till din mejladress.
(Koden ar till for att systemet ska verifiera
att mejladressen stammer.)

7. Skriv in kontrollkoden frdn mejlet, och
klicka pd "Nasta”.

8. Du kommer till ett robotfilter (captcha).
D& ska du visa att du inte ér en robot
genom att klara en utmaning (se bild),
sedan klicka p& "Skicka in”.
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X E Microsoft account | Startsida

10. Las igenom
B nkeguio . . . .
o integritetsinformationen
Microsoft-konto

?

_ (privacy notice).

C M 25 account.microsoft.com/?lang=sv-SE&refd=account live &refp=landing

Skaffa Microsoft 365 /4 Andra lésenord
0 Konto H : 2

2
Tjanster och prenumerationer &« Sakerhet

e 11. Valj om du vill

E e fortsdtta vara inloggad
. ” p& denna adress
- B e R R s A framover.

Tank om mer med Microsoft 365

(O Farlora aldrig dtkomsten till ditt Microsoft-konto

Forverkliga din vision med skrivbordsversioner av klassiska appar som PowerPoint och

32

utforska kreativitetsverktyg som Designer och Clipchamp 1 2 ) D u ko m m e r n u ti ll d itt
kontos startsida

‘ hos Microsoft (se bilden).

([

5 Microsoft Copilot Pro
' Din dagl A t

~
dagliga Al-assistent

Las upp Copilot i dina favoritappar = %
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13. Ga till den lilla "vafflan”
| Oversta vanstra hornet
(se bilden) och klicka dig
till Teams den vagen.

14. Eller klicka

pd https://tinyurl.com/hgf
-innergarden for att
komma direkt in pa
Innergdrden.

15. Du kan f& mojlighet att
andra uppgifter pa din
profil och andra profilbild
och mycket annat. Far du
upp detta gor du dina val
och klickar sedan p&
knappen "Fortsatt’.


https://tinyurl.com/hgf-innergarden
https://tinyurl.com/hgf-innergarden

Hitta till Innergarden fran din privata
Teams-miljo

1.

Nar du 6ppnar Teams kommer du fa
frdgan om hur du vill 6Sppna Team:s.

Valj "Anvand webbappen i stallet”.

(Vi rekornmenderar det, dels for att du
inte ska behova ladda ner ndgot, dels
for att manualen ar anpassad for
webbappen.)

Du ar nu inne i din privata Teams-miljo.
Den ar personlig for dig och du kan se
aktiviteter och din kalender for dig som
individ.

For att komma till Innergarden: Klicka
pd ditt namn eller din ikon i det dversta
hogra hornet. D& dyker det upp en
meny dar du kan valja innergdrden.
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Hall kontakten bittre med Teams-skrivbordsappen

Ladda ner Windows-appen Anvand webbappen i stllet
Har du redan Teams-appen? Starta den nu

o

20F

Bjud in personer du kédnner

Vilkommen till Teams!

Har &r nagra saker for att komma igang

T

Bérja chatta

kicka s
via chatt

Hémta mobilappen fér Teams
sten med alla enheter genom att ladda ner Team:

Gte nu



Chrome

/common/federation/oauth2msa

innergdrden |

testssonklara@gmail.com

Behorigheter som begarts av:

innergarden
hgfdig.onmicrosoft.com

Genom att acceptera tillater du att den har
organisationen:

v/ Taemot dina profildata

v/ Samla in och logga din aktivitet

v Anvand dina profildata och aktivitetsdata

Du bér endast acceptera om du litar pa innergéarden. innergarden
har inte angett lankar till deras villkor som du kan granska. Du
kan uppdatera dessa behdérigheter pa
https://myaccount.microsoft.com/organizations.

Las mer

Den hdr resursen delas inte av Microsoft.
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AnvindningsvillK

Godkann behorigheter

Forsta gangen du gar in pd Innergdrden
kommer du behdva godkanna
behorigheter. Det ar de behorigheter som
gor att du kan kommma at de olika delarna
av Innergdrden.

Vill du ladsa mer om Hyresgdstforeningens
integritetspolicy klicka har.



https://www.hyresgastforeningen.se/om-oss/dina-personuppgifter/sa-behandlar-vi-personuppgifter/integritetspolicy/

T3 Microsoft Teams classic - laser in - Google Chrome
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VALKOMMEN TILL INNERGARDEN

Nu ar du inne pd Innergdarden!

Du navigerar dig i menyn till vanster. Har
kan du vaxla mellan det nationella teamet
Hyresgdstforeningen, din forenings team
och dina chattar.

| teamet Hyresgastforeningen kan du klicka
pd kanalen Allmdant. D& hittar du flikar
hogst upp for manualer, nyheter och
mycket annat!



Lathund - Innergarden efter din forsta inloggning

1. Klicka p& den hdr lanken eller ga 4. Ange din e-postadress och klicka

till https://tinyurl.com/hgf-innergarden pd "Ndasta”.
2. Du kan ocksé ga till 5. Uppge sedan lésenord.

https://teams.microsoft.com/v2/
3. Valj "Anvand webbappen istallet”.

innergérden |

Logga in

epost|

Kan du inte komma at ditt konto?
B _ - Nésta
v& * i r

Har loggar du som fértroendevald och aktiv medlem
in pé Innergérden

Q\ Inloggningsalternativ

h Hyresgdstforeningen


https://tinyurl.com/hgf-innergarden
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https://teams.microsoft.com/v2/

Tvafaktorsautentisering

Na&r du loggar in fran nya platser eller enheter kan du fa en forfradgan om
tvafaktorsautentisering. Det behdver du gora for att bekrafta att du ar du, sa att det inte
ska racka med att fa tag pd ditt [6senord for att komma &t ditt konto.

Tvafaktorsautentisering kan till exempel ske via en sifferkod som skickas p& sms till det
telefonnummer du har uppgett, eller via Microsofts authenticator-app.

Vanligen behdver du endast folja instruktionerna pa skéarmen. Men skulle du stéta pa
problem med detta, kontakta din regionala digitala samordnare sa kan hen guida dig
vidare. (Se kontaktuppgifter i slutet av manualen.)

Psst! Om du inte har tillrackligt hég sakerhet
pa din telefons skarmlas s kan du fa
problem med tvafaktorsautentisering. Det
kan till exempel vara sa att du behéver
andra till att verifiera med kod om du brukar
verifiera med ett monster.



Kontaktuppgifter till din regionala, digitala
samordnare

Har frdgor eller funderingar kan du ocksd kontakta din regions digitala samordnare.

BohusAlvsborg-Skaraborg = innergarden.bask@hyresgastforeningen.se
Norra Sk&ne = innergarden.norraskane@hyresgastforeningen.se

Norrland = innergarden.norrland@hyresgastforeningen.se

Sodra Skdne = innergarden.sodraskane@hyresgastforeningen.se
Stockholm = innergarden.stockholm@hyresgastforeningen.se

Sydost = innergarden.sydost@hyresgastforeningen.se

Vastra Sverige = innergarden.vastra.sverige@hyresgastforeningen.se
Aros-Gavle och Mitt = innergarden.mitt.aros-gavle@hyresgastforeningen.se
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