h Hyresgdstforeningen

Det digitala motionssystemet

Instruktion till anvandare

Hyresgdstféreningen erbjuder en digital l6shing for att l@mna in motioner till férbunds-
stdmman. Detta dokument beskriver hur du gor for att skicka in motioner digitalt. Beho-
ver du hjalp? Kontakta din region! P& Hyresgdstféreningens webbplats finns tips for sjalva
motionsskrivandet. P& vér digitala l@rplattform Lérkan finns en utbildning i att skriva
motioner.

Om motionssystemet

e Medlem, lokal hyresgdastfdrening (LH), férening och region kan l&mna in motioner
till forbundsstdmman via motionssystemet.

e Forattldmnain en motion skapar du ett anvindarkonto som automatiskt ham-
tar information om medlemskap och vilken region, férening och LH du tillhor.

e En lank till motionssystemet finns p& webben (och l&ngre ned i detta dokument).

e Nar du skickar in din motion landar den i den region du tillhér. En administrator
pd regionen ser till att motioner frdn medlem/LH skickas vidare till den hyresgdst-
forening medlemmen/LH:n tillhdr for yttrande, och skickar sedan vidare motionen
och yttrandet till riksférbundet.

e Leverantdren for motionssystemet dr Easymeet, samma foretag som tillhanda-
héller det digitala motessystemet vi anvéinder pd stmman.

SA&har funkar det!

Logga in i motionssystemet

For att skicka in motioner loggar du in i motionssystemet med bank-id.

Du hittar motionssystemet har: https://motion.easymeet.se/motions/hgf/#/login

Nd&r du loggar in forsta géngen skapas ett anvdndarkonto automatiskt. Systemet hamtar
in information fran Hyresgdstféreningens medlemssystem om ditt medlemskap och vil-
ken LH, férening och region du tillhor.

Vad gor jag om jag saknar bank-id?

Du som inte har ndgot bank-id kan kontakta Hyresgdstforeningen i din region for att f&
hjalp med att ldgga in din motion.



Skapa och skicka in motion
Nar du dr inne i systemet kan du skapa och skicka in motioner.
1. Klicka p& den gréona knappen Skapa motion.
2. Ange vilket omréde motionen gdller (valj det som passar bdst).

3. Under Jag motionerar som anger du om motionen kommer frén dig som enskild
medlem, eller om du l&mnar in en motion som din LH, férening eller regionstyrelse
skrivit och stér bakom.

4, Fylli mejladress och/eller telefonnummer i faltet kontaktuppgifter, s& att din reg-
jon kan kontakta dig ang&ende motionen vid behov.

5. Ge motionen en tydlig rubrik.
6. Beskriv vad motionen handlar om.

7. Under Att-satser lagger du till en eller flera att-satser — det som du/ni specifikt vill
att stdmman ska besluta.

8. Nar du ar klar kan du valja att Spara och skicka in eller Spara motionen (knap-
parna langst ned till hdger i bilden nedan). Om du véaljer Spara ligger motionen
kvar hos dig och du kan arbeta vidare med den vid ett senare tillfélle. Nar du
skickar in den hamnar den hos regionen och du kan inte ldngre dndra den (men
du kan fortfarande se den i systemet).
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Dina kontaktuppgifter
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Rubrik

Har skriver du en tydlig rubrik som anger vad motionen handlar om

Brodtext
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Har beskriver du vad motionen handlar om. Beskrivningen bor innehélla:
o Enbakgrund - Vad ar anledningen till att du skriver din motion? Ar det en situation som bor forandras, nidgot som inte fungerar eller som kan forbattras?

® Enlosning - Beskriv vad ditt forslag bestar i och hur det ska forandra det problem eller den situation du beskrivit.

Sjalva forslagen, formulerade som att-satser, Iagger du in ett och ett nedan, i faltet Att-satser. P
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9. Villdu ladda ner motionen till din dator klickar du p& Exportera. D& sparas den
ner p& datorn. Det kan du gora férst ndr du sparat motionen.

Obs: | skrivande stund (oktober -24) ser utskrifterna inte ut som vi vill ha dem -
Easymeet arbetar pd att dndra dettal

Vad gor jag om jag rdkat skicka en motion som inte var klar?

Om du rékat skicka en motion av misstag, eller kommer pd& i efterhand att ndgot behdver
andras, s& kan du kontakta din region. De kan skicka tillbaka till motionen till dig s& att
du kan andra det som blev fel. Du behéver dé& komma ihég att skicka in motionen pdé nytt
efter att du gjort dina dndringar.

Se alla mina motioner

De motioner du skrivit hamnar pé din startsida i motionssystemet. Klicka p& en motion for
att dppna den.

Du ser i listan vilka motioner som d&r inskickade och vilka som inte ar det. Hyresgdstfore-
ningen kan inte se om det ligger motioner kvar hos medlemmar, sé& det ar viktigt att du
ser till att din/dina motioner ar inskickade innan deadline!

Du kan skicka in en motion direkt frén startsidan genom att klicka pé& den gréna knappen
med skicka-symbolen.

| bilden nedan ser du en motion som dr inskickad (6verst i listan) och tv& som inte ar in-
skickade (nederst).
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Skapa motion ‘\

Lankar

e Motionssystemet: https://motion.easymeet.se/motions/hgf/#/login

e Om att skriva motioner till forbundsstdmman: https://www.hyresgastfore-
ningen.se/om-oss/var-organisation/forbundsstamma/skicka-motion-till-stam-
man/

e Om Hyresgdstféreningens forbundsstdmma: https://www.hyresgastfore-
ningen.se/om-oss/var-organisation/forbundsstamma/

e Utbildningsplattformen Larkan: https://utbildning.hyresgastforeningen.se/learn
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