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Mal
Efter revisorstraffen ska deltagarna ha

 forstaelse for och kunskap om uppdraget
som fortroendevald revisor pa foreningsniva.

* kunskap om begrepp, regler och rutiner for ekonomi och bokforing.

 orientering kring bokféring och bokslut pa forenings- och LH-niva
och de styrdokument som Hyresgastféreningen anvander sig av.

h Hyresgdstféreningen


Presentatörsanteckningar
Presentationsanteckningar
Vad vill vi med utbildningen


Rollen som foreningsrevisor

Du ar fortroendevald revisor av medlemmarna pa arsmotet att
oberoende granska foreningen, dess styrelse och dess forvaltning,
dvs. i form av ekonomi och protokoll mm.

Du ansvarar infor medlemmarna pa arsmotet, inte styrelsen.

Du kan dock vara ett stéd och behjalplig med information och
tips och forslag pa hur styrelsen kan klara sitt uppdrag battre.
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Vé rd egru n d Stadgarna § 1.2

Hyresgdstféreningen tror pd mdnniskors vilja att engagera sig
och ta ansvar bade enskilt och tillsammans med andra.

Hyresgdstféreningen star fér alla ménniskors lika virde och réittigheter.

Alla mdnniskor som delar vdr virdegrund
ska ha rdtt att vara aktiva i féreningen, pa lika villkor.

Diskriminerande agerande far inte férekomma ibland
vdra fortroendevalda eller anstéillda, vare sig i eller utanfér féreningen.

Hyresgdistféreningen ser diskriminering av mdénniskor
som ett hot mot samhdllsutvecklingen.

Vi accepterar inte rasism, frémlingsfientlighet W Hyresoistitreningan
eller annan typ av kriinkande behandling.
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Presentatörsanteckningar
Presentationsanteckningar
Vad innebär detta konkret i din roll?


Anda mal Stadgarna § 1.1

Hyresgastforeningen ar en ideell forening som kampar
for allas ratt till en god bostad for en rimlig kostnad.

Vi skapar ett battre boende for dagens och morgondagens hyresgaster.
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Presentatörsanteckningar
Presentationsanteckningar
Detta är grunden i allt vi gör
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Revisionens roll

Syfte och mal?
Forvantad effekt?
Vad ska vi gora med vem och varfor?
Att halla koll pa att ekonomin skots
och att man foljer regler, stadgar och lagar.

Maluppfyllelse

Nyckeltal
Revisorernas ratt att ta del av alla handlingar.
| alla led. Nar som helst.



Planering och arshjul i praktiken

For att du ska kunna gora ett bra arbete
som revisor sa gdller det att planera ditt arbete i god tid.

Anvand gdrna ett arshjul med avstamningar
med styrelsen och kassoren
sa du kan gora stickkontroller och avstamningar l6pande.

Da har du storre mojlighet att upptacka avvikelser i god tid
och dra i handbromsen och foresla andringar.

h Hyresgdstféreningen



Stod for efterlevnad

Stadgar
Policys
Regelverk
Handledning
Brev & cirkular
Utbildningar



Ur stadgarna

§ 7 Hyresgastforeningar

7.1 Hyresgastforenings uppgifter

Hyresgastforening ska inom sitt verksamhetsomrade
med fokus pa medlemsnytta och medlemsokning:

Ansvara for forhandlingsverksamhet

Driva bostadspolitiskt paverkansarbete

Stodja och utveckla lokalt engagemang

Uppratthalla och utveckla den demokratiska organisationen

Hyresgastforeningens verksamhet finansieras inom ramen for regionens budget.
Budgetbehandling ska foregas av verksamhetsplanering inom hyresgastféreningen.
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Ur stadgarna

§ 7 Hyresgastforeningar

7.3 Foreningsstyrelsen

Foreningsstyrelsen ar skyldig att iaktta Hyresgastforeningens

mal och program samt folja stadgar och stadgeenligt fattade beslut.

Foreningsstyrelsen verkstaller arsmotets beslut samt leder mellan
arsmotena hyresgastforeningens verksamhet.
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Ur stadgarna

§ 7 Hyresgastforeningar

7.3.1 Foreningsstyrelsens uppgifter

Foreningsstyrelsen ansvarar inom det egna verksamhetsomradet sarskilt for:
Hyresgastforeningens ekonomi och verksamhetsplanering

Stod till och tillsyn 6ver de lokala hyresgastforeningarnas verksamhet och ekonomi
Stod till och tillsyn 6ver husombud och verksamhet som bedrivs i andra former

Foreningsstyrelsen har, for att kunna utova sitt tillsynsansvar,
ratt att fran lokala hyresgastforeningar inhamta de uppgifter som kan kravas.

Foreningsstyrelsen ar skyldig att till regionstyrelsen anmala sadana forhallanden som i enlighet med § 2.5 kan
foranleda beslut om suspendering, § 5.4.1 kan foranleda beslut om att franta styrelse for lokal hyresgastforening
beslutanderatt eller § 2.6 kan foranleda uteslutning. Sddana beslut kan regionstyrelsen fatta aven om
foreningsstyrelsen inte har anmalt dem.
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Ur stadgarna

7.4 Revision
7.4.1 Val av revisorer

Arsmotet viljer for ett eller tva ar, tva revisorer och tva revisorsersittare.
7.4.2 Revisorers ratt att ta del av handlingar

Var och en av revisorerna far nar som helst ta del av rakenskaperna och ovriga till
hyresgastforeningens och de lokala hyresgastforeningarnas verksamhet hérande handlingar.
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h Hyresgdstféreningen

Hyresgastforeningar
Ekonomin hanteras via Ekonomi Fortroendevalda
som ser till att fakturor och annat blir betalt.

- far tillgang till fakturor for godkdnnande och kontroll
- far utfallsrapporter och verifikationer
- har bankkort for mindre inkop (som ska redovisas)
- har mojlighet till Swish kopplat till bankkortet

Foreningsrevisorerna far l6pande tillgang till
utfallsrapporter och verifikationslistor for sina foreningar.
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Lokala hyresgastforeningar

har ratt till
- bankkonton i Swedbank (obligatoriskt)
- Internetbanktjanster
- bankkort (oftast kostnadsfritt)
- Swish (de betalar endast for transaktioner)

Uppmana till anvéandandet av bankkort vid ink6p
sa det gor det lattare att spara hdandelser.
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Kontanter

For att undvika risker bor kontanter i mojligaste man undvikas.
Helst en handkassa pa max 500 kronor.
Man bor undvika kontantuttag infor inkop.

Var sarskilt uppmarksam vid lokaluthyrning.
Kolla hur man hanterar depositioner.



Vad ska jag gora
I mitt uppdrag som revisor?

« Medlemmarnas 6gon
e Ekonomisk revision
e Forvaltningsrevision
e Vad hander under aret
e Stod till LH och Foreningar
e Revision i samband med arsskiftet
e Extra revision vid nedlaggning/sammanslagning av LH
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h Hyresgdstféreningen

Ekonomisk revision
innebar att man granskar

. Kostnader
e Intakter
e Bokforingen
e Underlagen/verifikaten i bokféringen
e Kontanter
e Banktransaktioner
e att alla verifikationer ar attesterade och numrerade
att man inte betalat ut till nagon for utford tjanst
som saknar F-skattsedel



Forvaltningsrevision innebar att man:

e Laser protokollen
e Tittar pa verksamhetsplanen
e Tittar pa verksamhetsberattelsen
eller utkast till den om den inte dr helt klar én.
e Tittar om ekonomiska och andra beslut ar protokollforda
e Tittar om protokollen ar numrerade och undertecknade
e Ar genomfdrd verksamhet i enlighet med HGF stadgar?
(har man arbetat for inflytande, trygghet och gemenskap for hyresgasterna)
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Ersattningar, arvoden och gavor

Hall koll pa vilka regler och lagar som gadiller.

Kolla garna fakta med Skatteverket och Bokforingsnamnden.
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Vad ska jag fa for material vid revision av férening?

Foreningen ska lamna:

e Utfallsrapport for hela aret
e Verifikationslista for hela aret
e Kontoutdrag fran banken (om féreningen har bankkonto)
e Samtliga protokoll inklusive bilagor
e Inventarieforteckning
e Verksamhetsplan for aktuellt ar.
e VVerksamhetsberattelsen for aktuellt ar.

h Hyresgdstféreningen



h Hyresgdstféreningen

Vad ska jag fa for material vid revision
av lokal hyresgastforening?

Den lokala hyresgastforeningen ska lamna:

e Kontoutdrag fran banken for hela aret.
e Kontanter ska redovisas genom utskrift av webropolanmalan av summan vid arsskiftet.
Verksamhetsplan och budget.
Bokforing via kassabok eller utskrift fran digital bokforing.
inklusive alla verifikationer (kvitton och fakturor)
Bokslut for det gangna aret.
Alla protokoll inklusive bilagor (arsmoten, styrelsemoten, bomoten, samrad, etc.)
e Inventarieforteckning (viktig ur bl.a. forsakringssynpunkt).
e \Verksamhetsplan for aktuellt ar.
e \Verksamhetsberattelse for aktuellt ar.
Garna nagon kalender dar kan man se lokalbokningar.
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Revisionsberattelsen

| revisionsberattelsen anger man en rekommendation till arsmotet
om hur man som revisor anser att arsmotet ska fatta beslut vad galler ansvarsfrihet.
Det gor man utifran hur man tycker att LH:n/Féreningen skott sig under aret.
Bade vad galler ekonomi och verksamhet.

Det ar revisorernas ansvar att kontakta LH och foreningar infor revision.
| region Stockholm gors detta i samverkan med foreningarnas administratorer.
Information infor revision och arsmoten skickas ut i borjan av december.

Tank pa att om en LH lagger ner eller slas samman med en annan LH
under aret ska det ske en extra revision sa att man kan
“stanga allt” som avser den “gamla” LH:n!



h Hyresgdstféren

ingen

Hur kan man bokfora?

Kassabok
Excelfil fran Ekonomi Fortroendevalda
Bokforingsprogram

For och nackdelar
Nar passar vad bast?



Principer for redovisning

Sparbarhet
Transparens
Folj och forklara



Verifikationen

e Kvitto och faktura

« Andamal

* Datum

e Verifikationsnummer

*  Fran-konto (kredit) (kassa/bank)

* Till-konto (debet) (moten/trivselaktivitet/etc)
* Attesteras

e Utbetalning

* Beslut

e Uppvaktning

* Deltagare och program

h Hyresgdstféreningen

Verifikationsunderlag

h Hyresgdastféreningen

Hyresgéstforening

Lokal Hyresgastforening

Datum Verifikat nummer

Andamal

Konto Debet

Kredit

Attesteras (kassor/ordférande)

Kontrasignering (ordférande/kassér)

Utbetalt till:

{namn/till konta/kontant)

Enligt beslut pa styrelsemdte (datum):

Enligt verksamhetsplan/budget:

Uppvaktning av:

(namn/anledning)

Deltagarférteckning och program bifogas.

Deltagare

Plats for kvitto
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Bokforing

Bled 1
HTERTER OGS THADER,
LH nummer och namn _ ¥ . = ] L =
#5 = T - | 5 - e o ¥ 5 .
i A 2e E g ] g R n ] g
i 2 slg iz g s g8y i mir fE 33 A
Cesturn Vere | Honlanlkmsss (19123 Bark (1845) Eg S EEH CE A8 EZ £38 ik E£8E 2B IE S82
Chaksali+ Kracili- Dabali+ Kradil- Kradil Kradil Koresd i Kracil Fradil [l Dlkssd Daket Dbt Dl [ Dhiakssd
Igende balans 2033 000 1,00
Cyariaring lil Blag 2 000 0] 1100 1,00 000 000 .00 000 0.0 040 0.0 .00 000 -J.:m_l 000
Uigends balans 0,00 10,0
Altasteral Dahen sanirodlanad Av nered G Daaturm
Altesteral Oahsm “antrollerad av nere Soner Doaturm

h Hyresgdst



Bokforing

h Hyresgdstféreningen

h Hyresgéstforeningen

EKONOMIS K REDOVISNING AR 2023
Period 1 januar - 31 december ILH nummer ach namn
[BALANSRAKNING
IngEarde balaves per den: 151 2023 Ugaende balars per den: 31712 2023
Hnnsant kassa L) |Kontant kessa {LIX]
Bank sligeds a.00) [Bank tigada 000
[Summa kranor: 0.00) |Summa kronar: 0.0
Argts resultat; Utga balans-Inga balans 0.0
RESULTATRAKNING
INTAKTER HOSTHADER
Fradsmedal (3050, 3151) aal fireentanier (54110 ]
Dedizgar-avgilter {3989 0,000 |Piles-koairader (S560) 0.00
Intaks fritidsaicnited (3056) 0.00)  |Lakalkastmader (SOR0] 0.0
[Lokalintakien uhyrning (3810) 0.00)  [Trepghet, el osh gemenskap (6710} 0.
[Erriga inlkler (3905) 0.00)  |Konbore-maserial (6110 0.00
frsméte (SE6D) 0.00
Cruriga kosinader [E38) 0.0a
Bumma imtdkbar 0.00) |Summa kesinader 0.00
Arets resultat: Intdkier-Kostnader 0.00
Differens mellan balansrikning ech resultatrikning (Ska vara 0) 0.00
Oy Dluin
Paminnelse

KassiiEkerairmanayai g i [Geening

Crdtarande i Mrening

Rendaor | Mvening

Resigor | Ionening

Ta mad nendkassen noh e rmdesadn kyittion

il evigicran. Arsls resullst B balansrdkningan
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Ernst & Young

Auktoriserad revisionsbyra

De reviderar forbundet och ar behjalpliga med stod och rutiner.
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h Hyresgdstféreningen

Hur manga lokala hyresgdstforeningar
finns det idag i regionen tror ni?

Ekonomiutbildning

Finns det behov av utbildning i ekonomi for de lokala
hyresgdastforeningarna?



h Hyresgdstféreningen

Fragor och funderingar?
Hor garna av er pa mejl.

Jonas Larsson
jonas.larsson@hyresgastforeningen.org

Regionens revisorer
revisorer.stockholm@hyresgastforeningen.org



mailto:jonas.larsson@hyresgastforeningen.org
mailto:revisorer.stockholm@hyresgastforeningen.org
mailto:revisorer.stockholm@hyresgastforeningen.org

Tack for idag och lycka till!
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