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Att vara fortroendevald

Du som fortroendevald har fitt medlemmarnas fortroende.Hyres-
gistforeningen ir en folkrorelse som ska ta vara pid medlemmarnas
engagemang ute i bostadsomradena.

Det ir du som fértroendevald som fir kiinnedom om vad medlem-
mar och hyresgister tycker ir viktiga.

Som fértroendevald i Hyresgistforeningen ska du std bakom
Hyresgistforeningens idé och folja de stadgar, beslut och policies som
finns.

VIKTIGT ATT KANNA SIG TRYGG | SIN ROLL

Du ska kinna dig trygg i din roll som fortroendevald i Hyresgistfor-
eningen.

Regionen tar varje dr fram en plan fér kompetensutveckling och
varje var och host skickas ett utbildningsprogram ut till alla fortroen-
devalda. I utbildningsprogrammen hittar du till exempel styrelseut-
bildning, kassorsutbildning, hur man planerar en verksamhet och s3
vidare. Utbildningar som riktas dven till medlemmar utan fértroen-
deuppdrag annonseras pa olika sitt.

Kontakta organisations- och studieenheten pé regionkontoret om
du har fragor nir det giller utbildningsverksamheten (kontaktuppgif-
ter hittar du p4 sista sidan).



Uppdrag i en styrelse

Ordf6randen ir det enda uppdrag inom styrelsen som viljs sirskilt pa
drsmotet. Uppdrag utanfor styrelsen som revisorer och valberedare viljs
ocksd sirskilt pa drsmétet. Alla andra viljs till ledaméter eller ersittare.
Efter drsmétet har styrelsen ett konstitueringsmaéte dir de fordelar alla
ovriga styrelseuppdrag mellan sig. Hir foljer en kort beskrivning av
nagra av de olika uppdrag som kan finnas inom en styrelse.

ORDFORANDE

Leder styrelsemétena och styrelsens arbete. Deltar aktivt i den lokala
hyresgistféreningens arbete. Férmedlar information han eller hon fir
skickad till sig till de &vriga i styrelsen.

KASSOR

Har hand om och skéter ekonomin och bokféringen i den lokala
hyresgistféreningen. Gor bokslut. Gér forslag till budget och plane-
rar for ekonomin f6r kommande ars verksamhet i samrdd med 6vriga
styrelsen. Ger regelbundna rapporter om foreningens ekonomi till
styrelsen. Se vidare Lathund for kassorer.

SEKRETERARE

Skriver protokoll pa styrelseméotena. Ser till att protokollen justeras,
det vill siga att de utsedda protokolljusterarna liser igenom och
godkinner protokollet med sin underskrift, och sparas. Se vidare
Lathund for sekreterare.

ATTESTANT

Granskar och godkinner genom sin underskrift kvitton, fakturor och
utbetalningar som kassdren gor at den lokala hyresgistforeningen.
Varje lokal hyresgistforening ska utse tvi attestanter. Attestanterna
fir inte std i nira férhillande med kassoren, t ex gifta, sambo, barn,
forilder, och si vidare.

LOKALANSVARIG

Har hand om bokningar och uthyrning av lokalen. Ansvarar for
nycklar. Informerar om trivselregler fr lokalen.



Uppdrag utantor styrelse

Uppdrag utanfor styrelsen viljs av &rsmotet. Hir f6ljer en kort be-
skrivning av nigra av de olika uppdrag som finns utanfér en styrelse.

REVISOR

Granskar styrelsens arbete och ekonomiska verksamhet. Har ritt att
nir som helst under verksamhetsaret gi in och begira protokoll och
ekonomiska underlag. Bér under éret hélla sig informerad om styrel-
sens arbete och granska styrelsens protokoll for att forenkla revisio-
nen infor &rsmotet. Se vidare Handbok for revisorer.

VALBEREDNING

Ska med hjilp av medlemmarnas nomineringar och egen personkin-
nedom foresld kandidater till lokala hyresgistforeningens styrelse
som ska viljas p& arsmétet. Ska forbereda valen till arsmétet och sitta
samman ett forslag till styrelse for medlemmarna att ta stillning dill.

Se Handbok for valberedningar.

Verksamhetsplanering

Styrelsens storsta uppgift r att planera och genomféra en verksamhet
som ir for alla hyresgister i omridet. T4nk pd att planera er verksam-
het med utgingspunke i hyresgisternas 6nskemal och intresse. Det

finns ocksd policys att ta hinsyn till vad giller till exempel utlandsresor.

Verksamhetsmedel

Verksamhetsmedlens storlek bestims i forhandlingarna med fastig-

hetsigaren. Regionkontoret skickar i augusti ut ett brev till alla lokala
hyresgistforeningar tillsammans med en blankett for verksamhetspla-
nering. Verksamhetsplaneringen gir till s att den lokala hyresgistfor-
eningen kallar alla hyresgister i omradet till ett boendeméte diir man



frigar vad de vill att styrelsen ska ordna f6r verksamhet under ret.
Efter det hills ett medlemsméte dir man tar beslut om verksamhets-
planen. Blanketten for verksamhetsplanering fylls sedan i av styrelsen
och skickas tillbaka till regionkontoret fore september manads utgéng.

For frigor om forhandlingen av verksamhetsmedel gar det alltid
bra att kontakta forhandlingsavdelningen pé regionkontoret (kontak-
tuppgifter hittar du pa sista sidan).

Redovisning av verksamhet

Den &rliga redovisningen giller alltid for perioden 1 januari till 31
december. Den lokala féreningens &rsmdote ska héllas fore februari ma-
nads utgdng. Dir redovisar man det géngna verksamhetséret for med-
lemmarna. Det innebir att revisionen maste vara klar under januari.

Styrelsearbete i den lokala
hyresgastforeningen

Den lokala hyresgistféreningens styrelse genomfor de beslut som
drsmotet tagit om verksamheten och ansvarar for den lokala hyres-
gistforeningens ekonomi.

Alla styrelseledaméter ansvarar for styrelsens arbete. Det ir styrel-
sens uppgift att organisera hyresgisternas inflytande i omridet. Detta
gdr man genom samrad, fritidsverksamhet och genom att redovisa
och informera om verksamheten, ekonomin och planering till medle-
mmarna i omradet.

I styrelseuppdraget ingdr att vara med pa styrelseméten dir man
planerar vad man ska gora for aktiviteter i bostadsomrédet. Innan
man fattar ett beslut ska medlemmarna ha méjlighet att ta stillning.

Alla hyresgisterna, bide medlemmar och de som inte 4r medlem-
mar, ska ha méjlighet att komma med forslag pa aktiviteter.

Den verksamhet som den lokala hyresgistféreningen ordnar ska
vara oppen for alla hyresgister i omradet.



Medlemsmoten/bomoten

Styrelsen ska bjuda in medlemmarna till medlemsméten. Arsmétet
ir ett exempel pd medlemsméte. D3 bjuds bara medlemmarna i
omridet in. Du kan lisa mer om vad som ska tas upp pd drsmétet i
handboken Infir Arsmitet.

Styrelsen ska ocksé bjuda in alla hyresgister i omradet for att in-
formera om verksamheten. Alla hyresgisterna i omridet ska kunna ge
forslag pa verksamhet, eftersom en lokal hyresgistforenings verksam-
het 4r 6ppen for alla.

Lokalen

I de fall som det finns en lokal i omridet ansvarar den lokala hyres-
gistforeningens styrelse for denna. Att hyra lokalen bér inte kosta
nigot. Den lokala hyresgistforeningen kan ta ut en depositionsavgift
for att ticka eventuella kostnader och fér nyckeln. Eventuellt kan
dven en mindre avgift tas ut f6r omkostnader och underhall av loka-
len. En sidan avgift ska vara samma for alla hyresgister, oavsett om
de dr medlemmar eller inte.
*  Lokalen ska kunna anvindas av alla hyresgister som bor

i omrédet
* Lokalen fir inte anvindas for politisk verksamhet
* Lokalen fir inte anvindas till vinstdrivande verksamhet,

till exempel forsiljning.
*  Verksamheten i lokalen fir inte stéra de boende i omradet.

Informera hyresgasterna

Som fortroendevald i en lokal hyresgistforening ir det viktigt att ha
god kontakt med alla hyresgister i omridet for att lidttare kunna fi
reda pd 6nskemal om vilka aktiviteter man vill att styrelsen ska gora,
samt tankar om utemiljon, underhéll, skétsel, och sa vidare.



Man informerar hyresgisterna om alla beslut och foérindringar
som ror dem. Det finns olika sitt att fi ut information till hyresgis-
terna. Man kan bjuda in till ett méte, ordna nagon aktivitet d4r man
samtidigt berittar om ndgot aktuellt, sitta upp affischer i trapphusen,
skicka ut brev, anordna dppet hus, ha en blogg med mera

Om du kinner att ni behover hjilp med att n§ medlemmarna i ert
omrade kan ni viinda er till regionkontoret.

Vi arbetar tillsammans

I allt detta beskrivna arbete finns som stod och bollplank de fértroen-
devalda i din hyresgistforening, regionstyrelsen och anstilld personal
pa regionkontoret.

KONTAKTUPPGIFTER REGIONKONTORET:
Hyresgistféreningen Region viistra Sverige

Box 7304

402 36 Goteborg

Telefon: 0771-443 443

Besoksadress: Forsta Linggatan 17 B

Mejl: v-sverige.fortroendevald@hyresgastforeningen.se

OPPETTIDER

Maindag-torsdag 08.30-17.00, fredag 08.30-16.00
(Maj till augusti, mandag-torsdag 08.30-16.00, fredag 08.30-14.00)

TELEFONTIDER

Samma som besokstiderna med undantag av fredagar di vixeln
stanger klockan 14.00.
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