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Dags att genomfora

ett hybridarsmote?

Under 2021 genomfordes ett stort
antal av foreningarnas arsmoten
helt digitalt med gott resultat. Infér
2022 har forbundsstyrelsen 6ppnat
upp for mojligheten till hybrida
arsmoten, det vill siga ddr medlem-
marna kan vilja att delta pd samma
mote digitalt eller fysiske. Det okar
mojligheten till deltagande och
demokrati f6r vira medlemmar. Ni
viljer den form som passar er och

Tips!

Endast digitalt arsméte

Foér dig som ska genomféra ett helt digitalt &

era medlemmar bist, fysiske-, digi-
talt- eller hybridarsmote.

Att halla ett hybridarsmote stil-
ler nya krav pa oss som arrangerar
for att det ska bli en bra upplevelse,
bade for de som sitter hemma och
for de som ar pa plats. Forberedel-
serna ir viktiga for att vi ska lyckas.
Det blir lite som att planera for tva
moten i ett, med bade fysiska och
digitala deltagare.

ote finns det

bra tips pd webben: hyresgastforeningen.se/arsmoten2022

Kontakt for stod

Prata med din boendeutvecklare om du énskar fa stéd till ert

hybridméte.

Pandemiregler

Vi gor vad vi kan fér att hindra smittspridning. Reglerna ger oss

utrymme att dndd hdlla i vara drsmoten. Vi maste sdklart dven

félja Folkhdlsomyndighetens rekommendationer och se till att vi
har ett sdkert drsméte.

Det Gr mojligt att anvdnda vdra kvarterslokaler. Vi haller av-
stand, vid symtom deltar vi digitalt istdllet. Du hittar informa-

tion kring cor pd Hyresgdstféreningens hemsida,

hyresgastforeningen.se/corona



https://www.hyresgastforeningen.se/arsmoten2022/
https://www.hyresgastforeningen.se/aktuellt/nyheter/information-om-coronaviruset/

Inbjudan och anmadalan

Inbjudan ska gi ut i god tid, se stad-
garna vad som géller for just ditt &rs-
mote. I métesinbjudan ska medlem-
men ange om hen vill delta fysiske
eller digitalt.

For att delta digitalt krivs en
e-postadress. Om deltagandet sker
digitalt ska medlemmen ange om
hen sitter sjilv eller ihop med andra
i tex en kvarterslokal. Om flera sit-

Tips!

ter tillsammans i en egen lokal kan
det vara bra att utse nagon ansvarig
pa plats. Upplevelsen blir dock bate-
re om varje medlem som deltar di-
gitalt sitter vid en egen skdrm. Det
speciellt vid till exempel réstning
och talarlistor.

En lathund hur man loggar in pd
det digitala métet bifogas, till exem-
pel i moteshandlingarna.

Skicka ut métesldnken till alla anmalda nar drsmétet narmar
sig. Nagon kanske dndrar sig i sista stund eller blir sjuk och vill

delta digitalt. Skicka gdrna ut moétesldnken en extra gang infér
motesdagen.



Val av lokal

Lokalen ska vara anpassad for det
antal som anmilt att de ska delta
tysiskt och ligga lattillgangligt, tank
pa medlemmar med funktionsvaria-
tioner. Vi kan till exempel anvinda
lanskontoren, féreningsexpeditio-

Utrustning

I Hyresgastforeningen anvinder vi
det digitala verktyget Teams men
ett hybridmote funkar bra dven i
andra verktyg. Under ett hybrid-
moéte behdvs en bra och siker inter-
netuppkoppling, dator, projektor,
skirm eller en vit vagg, kamera och
mikrofon anpassad efter lokalens

Tips!

ner, kvarterslokaler, lokaler genom
ABF eller boka in oss pé ett hotell
eller en konferensanliggning om
det behovs och budgeten tilliter.
Ritt utrustning behovs i lokalen, se
nedan.

storlek och antal deltagare.

Det ar bra om de fysiska deltagar-
na kan se de som deltar digitalt och
tvirtom. Att hora varandra ir ett
maste. Det finns ett begrinsat antal
med “teknik-kit” att lina om utrust-
ning inte finns, kontakta er region

vid behov.

Ett bra ljud ar extra viktigt att fa till i ett hybridméte dvs inget
buller utanfér och sd vidare. Alla behover se skdrmen tydligt,
testa innan. Kontrollera noga att lokalen klarar ett hybridméte.




Upplagg

Det ir samma uppligg pd ett hy-
briddrsméte som et fysiske, det vill
siga att motet foljer dagordningen,
men det behovs tydligare informa-
tion for bida grupperna om vad
som giller. Beritta om det hybri-
da upplagget och hur ni vill att de
fysiska och de digitala deltagarna

motesledningen, skapa gemensam-
ma motesregler. Friga deltagarna
om det dr ok att ni spelar in drsmo-
tet, det underlittar for sekreteraren
och justerarna. Rikna med att det
hybrida métet tar lingre tid 4n rent
fysiska eller rent digitala moten.
Ligg in pauser med jimna mellan-

interagerar med varandra och med  rum.

Tips!

Till motesledning

Led motet i ett lugnt och jamnt tempo, upprepa, var extra
hjalpsam, var 6vertydlig till exempel vilken punkt som be-
handlas.

Sammanfatta och frdga om nagot behover fértydligas.

Omvand acklamation kan med férdel anvéndas vid beslut.
Ordféranden stdller d& frdgan "Ar ndgon déremot?” Om nd-
gon d& dar emot forslaget sdger den personen “Ja”. De som
gillar férslaget ska vara tysta.

Vdnta langre tid an vid fysiska moéten innan du klubbar beslut
-var noga med att fraga om ndgon dr emot innan du klubbar
beslutet.

Blir det en omréstning behdver man repetera hur den ska gé

till och sedan genomféra den i lugnt tempo. Aven vad som

blev beslutat behdver redovisas tydligt.

Om motesledningen och funktiondrer kan vara tillsammans
fysiskt underlattar det.



Férslag pa roller och uppgifter pa motet

I ett hybridméte behovs oftast dubbla roller eftersom vi har ett fysiskt och
ett digitalt rum som ska servas och samordnas samtidigt tex:

e Teknikansvarigi det fysiska rummet

e Teknikansvarig och support till deltagare via Teams och telefon

e Ansvarig for avprickning av alla deltagare (inkl. medlemskapet), gora
rostlingd

e Presidiet — motesordforande och sekreterare

e Ansvarig for det digitala rostningsverkeyget

e Taemot eventuella telefonroster

e Samordnare for rostrikning

e Hijilp till ordférande/métesordférande med vilka som begir ordet i
rummet och digitalt, fora talarlista

e Vird for digitala deltagare (vilkomna, g igenom teknik mm)

e Vird for fysiska deltagare (vilkomna, informera om vad det innebir att
det dr ett hybridmote)

e Ansvarig for att visa presentationer och dokument s att alla deltagare ser

Tips!

En person kan ha flera uppgifter om de inte krockar med varandra
tidsmdssigt.




Information tillmedlemmarna

Ge hellre for mycket an for lite in-
formation. Utga frin den som vet
minst och var tydlig. Berdtta hur
arsmotet kommer gé till, métesord-
ningen, vilka tider som giller, pre-
sentera presidiet, hur en eventuell
rostning gar till, hur besluten gar

Testmoten

Det allra basta ar om ni kan erbjuda
ett testmote i god tid fore sjilva ars-
motet. Alla funktionirer deltar och
de medlemmar som vill och kan,

Tips!

till, hur en deltagare begir ordet,
vem deltagarna kan ringa om de far
tekniska problem och sé vidare. Be-
ritta hur det gar till bade for fysiska
och digitala motesdeltagare si de far
en forstielse for varandra.

fysiske eller digitalt. D3 vet ni vad
ni behover dndra eller komplettera
med och deltagarna kan stilla fri-
gor och komma med input.

Anvdnd inte chattfunktionen (den gdr att stdnga av) i Teams
under ett hybridméte utan be alla att begdra ordet om de vill
framfora eller frdga nagot. Detsamma gdller i det fysiska rum-
met, prata inte med varandra utan till alla i métet samtidigt.

Be alla som deltar digitalt pé sjdalva drsmétet att logga in minst
en halvtimme innan for att se att allt funkar. Har ni en lobby dar
deltagarna prickas av sa kan det ta lite extra tid, informera om
det innan.






Rostning

Suffra
Hyresgistforeningen har kopt licens pa rostningsverktyget Suffra som
kan anvindas vid storre moten. Se instruktion hir (se link sida tre).

Handupprdckning
Annars kan réstning med handupprickning pa plats och
handupprickning digital anvindas.

Forms via Teams

I Teams finns enkdtverktyget Forms som kan anvindas digitalt vid
rostning. Deltagare som ar med fysiskt kan anvinda réstsedel. De som
deltar digitalt flera tillsammans i ett fysiskt rum, eller som deltar via
telefon, kan ringa in sina réster till en utsedd rostmottagare pa arsmotet.

Tips!

Personval behéver ske genom sluten omrdstning.




Utvdrdering

Oavsett motesform ar det viktigt for deltagarna att fi mojlighet att utvir-
dera drsmotet, antingen muntligt eller skriftligt. Nir det giller hybrida ars-
moten ir kanske det behovet dnnu storre sd ate vi kan fortsitta finslipa pd
motesformen.

Férslag pa fragor:
e Hur upplevde du demokratin och delaktigheten?

e  Fick du mojligheten att komma till tals?
e Hur fungerade rostningsforfarandet?
e  Forstod du vad som hinde och vad som beslutades pd métet?

o Vad kan forbittras till kommande hybridméten?

Tips!

Webropol eller Forms kan anvédndas vid digitala utvdrderingar
men de som inte har en e-postadress ska fa chansen att svara pa

papper, gdrna pa plats direkt efter moétet.
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