H Hyresgdstforeningen

uppdaterad oktober 2025

Checklista for arsméte i hyresgdstforening (kommunférening)

Infor Arsmotet

O

Bestadm datum, plats, m.m. for drsmdtet och meddela regionkontoret i
darfor avsett formuldar som skickat ut i mejl till foreningsstyrelserna.
Boka tid for revision som genomfors senast mitten av februari.
Ekonomisk redovisning ska finnas med p& drsmotet.

Bestdall eventuella fortjansttecken fran regionkontoret senast slutet av
februari. Rdkna med minst 1 veckas leveranstid.

Skriv verksamhetsberattelse for foregdende verksamhetsdr baserat pd
tertialrapportering och féregdende verksamhetsplan. Ekonomisk
redovisning med utfall fr&n féregdende &r ska dven finnas med. Tank p&
att den ska vara underskriven av alla i styrelsen och finnas med p&
Arsmotet och godkdnnas tillsammans med revisionsberdttelsen.

En verksamhetsplan ska skrivas och redovisas for drsmotet som visar pd
forslag pd verksamhet kommande dr.

Stam garna av med valberedningen att alla som valberedningen
foresldr till fortroendeuppdrag, dven husombud, férhandlingsdelegater
och revisorer, har blivit tillfrégade. Valberedningen ska dven boka in
ordférande och sekreterare for drsmotet.

Skriv garna ut mall for drsmotesprotokollet till sekreteraren eller férbered
en dator s& hen kan skriva i mallen direkt. Mallar finns hér: Arsmoten
norra Skdne - Hyresgdstféreningen

Skriv ut dagordning samt eventuellt andra relevanta dokument (till
exempel verksamhetsberdattelse, forslag till verksamhetsplan,
revisionsberdttelse, ekonomisk redovisning, forslag p& arvoden,
valberedningens forslag) till medlemmar, sekreterare och ordférande sé
de finns pd plats under drsmotet.

Ordna en ndarvarolista (anmalningslista) som stdms av med
medlemslistan och som fungerar som stdd till rostlédngden. Medlemslista
bestdlls fr&n regionkontoret.

Gdllande stadgar ska finnas med p& maotet. Finns att ladda ner har:
stadgar-20242.pdf

Vilket datum kom kallelsen till medlemmarna (utgivningsdatum fér Hem
och Hyra)? Detta for att drsmotet ska kunna ta stallning till om drsmotet
har kallats korrekt (minst tvé veckor innan Arsmotet).



https://www.hyresgastforeningen.se/regioner/norra-skane/material/arsmoten-norra-skane/
https://www.hyresgastforeningen.se/regioner/norra-skane/material/arsmoten-norra-skane/
https://www.hyresgastforeningen.se/globalassets/bostadsfakta/stadgar/stadgar-20242.pdf
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Under drsmoétet; finns allt pd plats?

Narvarolista

Medlemslista

Dagordning

Pennor och/eller datorer (till ordférande och mdtessekreteraren)
Gallande stadgar

Verksamhetsberattelse med ekonomisk redovisning (utfall)
Uppdragsblankett styrelse, revisorer och valberedning
Uppdragsblankett fullmdaktigeledamoter

Uppdragsblankett husombud

Uppdragsblankett forhandlingsdelegater
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Konstituerande mote

Dagordning

Protokollsmall

Uppdragsblankett, for foreningsstyrelsen, att fylla i och signera.

Se till att alla uppdragsblanketter ar korrekt ifyllda (fullmaktige,
husombud, forhandlingsdelegater, styrelseuppdrag inklusive revisorer
och valberedning)

o Swedbankblankett

o o o g

Efter Arsmotet och konstituerande mote

o Skicka omgdende uppdragsblankett med fullmdktigeledamoter till
regionkontoret: norraskane@hyresgastforeningen.se for att dessa ska
hinnas med att registreras som ledamaoter. Gors inte detta kommer inte
foreningen ha representation pd fullmdaktige.

Kopiera alla drsmdéteshandlingar och behdall dem.

Senast mitten av april skickas eller l&dmnas original (Grsmotesprotokoll,
protokoll konstituering, alla uppdragsblanketter samt
Swedbankblankett) till regionkontoret for registrering av uppdrag samt
arkivering av handlingar.



mailto:norraskane@hyresgastforeningen.se

