
Att boka och ringa in till ett Teams möte från fast telefon eller mobil 
 
Alla har inte möjlighet att boka ett Teams möte med ett tillhörande telefonnummer att ringa in på 

från en fast telefon eller mobil. För att få tillgång till den funktionen behövs en tilläggslicens. 

Eftersom licensen innebär en extra kostnad så behöver den beställas av behörig beställare. Hör 

med din chef hur det fungerar i din region. 

 

Om du behöver boka något enstaka möte med tillhörande telefonnummer är det bättre att vända 

sig till en kollega som har fått licensen tilldelad. Personen kan då skapa upp en möteslänk med ett 

telefonnummer och sedan ge dig informationen så du kan skicka den vidare till berörd målgrupp. 

 

Ringa in till Teams möte 

 

1. Ta fram Teams anslutningsinformation i din inbjudan. Kanske har du enbart fått 

informationen som är inringad nedan. 

 
2. För att ansluta till mötet per telefon, ring in till nummer +46 8 502 435 19 och ange det 

konferens-ID som tillhör mötet då rösten ber om det. Avsluta med fyrkant. 

 

3. Innan du blir ansluten kommer rösten att be dig uppge ditt namn efter uppspelad ton, det 

kommer att spelas in. När du sagt ditt namn klickar du på fyrkant. 

 

4. Du får höra det namn du spelade in och blir nu ansluten till mötet. 

 

5. För att avsluta din anslutning till mötet så lägger du på samtalet. 

 

 


